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CREER, PROMOUVOIR ET VALORISER 
UN EVENEMENT 

Compétences visées : 
 Expliquer la gesƟon de projet d’un évènement ;
 Organiser la préparaƟon de l’évènement ;
 Choisir les prestataires, négocier le budget d’un évènement ;
 IdenƟfier les acteurs impliqués : externes et internes ;
 PraƟquer une bonne communicaƟon autours de l’évènement ;
 Gérer l’évènement ;
 Analyser et faire le bilan de l’évènement.

Public visé : 
 Tout public

Durée du programme :
 7 heures

Prérequis : 
 Maîtrise de l'ouƟl informaƟque et bureauƟque ;
 Maîtrise de la langue française.

Tarif : Disponible sur notre site internet
(Prise en charge possible, nous contacter pour plus d’informaƟons.) 

Modalités de financement : Plan de développement des compétences, France Travail, auto-
financement. 

Modalités d’admission : 
Auto-posiƟonnement. Notre équipe de conseillers en formaƟon reste disponible pour vous 
accompagner, n'hésitez à nous contacter. 

LocalisaƟon et accessibilité : 
Distanciel et/ou présenƟel.   
Nos locaux sont adaptés pour accueillir les personnes à mobilité réduite.  Si vous êtes en situaƟon de 
handicap, contactez-nous pour échanger sur les modalités de suivi de la formaƟon. 



 

 

 
 
Méthodes pédagogiques :  
Lors de la formaƟon plusieurs méthodes et technique sont uƟlisées afin de meƩre le stagiaire au cœur 
de son apprenƟssage dont il est acteur en permanence.  
Une alternance des différentes méthodes acƟve, démonstraƟve, interrogaƟve et exposiƟve est réalisée 
lors des animaƟons de séquences de formaƟon.  
Les techniques uƟlisées sont : le travail de sous-groupe, mise en situaƟon, jeux de rôle, étude de cas et 
brainstorming. 
 
Modalités d’évaluaƟon des acquis :  

 ÉvaluaƟon des acquis en cours de formaƟon : quesƟonnaire, étude de cas, quiz ; 
 Test en fin de formaƟon : QCM. 

 
Programme :  
Expliquer la gesƟon de projet d’un évènement : 

 Reconnaître les éléments qui composent la gesƟon de projet ; 
 Appliquer les différentes phases pour réussir ; 
 UƟliser les différents ouƟls à disposiƟon : Gant, Trello…. 

Organiser la préparaƟon de l’évènement : 
 Définir un évènement ; 
 Fixer les objecƟfs de l’évènement ; 
 IdenƟfier les types d’évènement : professionnel, familial… ; 
 Prendre en compte le choix du lieu, les contraintes matérielles et humaines ; 
 UƟliser un rétro planning et le modèle IAC 

Choisir les prestataires, négocier le budget d’un évènement : 
 Rédiger un cahier des charges ; 
 BâƟr un budget et son suivi ; 
 Inclure la négociaƟon avec les prestataires dans le budget ; 
 Comparer les fournisseurs. 

IdenƟfier les acteurs impliqués : externes et internes : 
 IdenƟfier les parƟes prenantes internes : traiteurs, disc-jockeys, soudeurs, planificateurs, 

musiciens, arƟstes… ; 
 Reconnaitre les parƟes prenantes externes : partenaires, sponsors, poliƟques, mairie, 

préfecture…  
PraƟquer une bonne communicaƟon autours de l’évènement : 

 Assurer la couverture de l’évènement ; 
 Choisir et réaliser les supports de communicaƟon selon le type d’évènement ; 
 Intégrer le digital ; 
 Choisir les bons réseaux sociaux pour la meilleure communicaƟon ; 
 Vérifier avant le jour J la signaléƟque, agencement, wifi, accueil. 

Gérer l’évènement : 
 Accueillir les intervenants ; 
 Coordonner l’évènement ; 
 Gérer les relaƟons publiques ; 
 Gérer les demandes parƟculières ; 
 Superviser la clôture de l’évènement.  

 
 
 
 



 

 

 
 
Analyser et faire le bilan de l’évènement : 

 Mesurer les retombées : image, commerciale … ; 
 Valoriser l’évènement en interne et en externe ; 
 Traiter les informaƟons recueillis avec les services concernés (markeƟng, commercial, 

communicaƟon...) ; 
 Etablir un plan post-évènement. 

 
Délais d’accès : 
Entrées et sorƟes permanentes. Habituellement, les accès sont ouverts 24 heures ouvrées après la 
récepƟon du dossier complet et la validaƟon du financement. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Contactez-nous ! 
www.crc-formaƟon.fr 

04.94.88.58.59 
contact@crc-formaƟon.fr 

245, avenue de l’université 
Le nouveau parc St Clair 

83160 LA-VALETTE-DU-VAR 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


